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wype PERI

Przewodnik administratora

1. Dodawanie uzytkownika
Po zalogowaniu sie na konto na stronie https://portal.peri.com.pl/, w prawym gérnym rogu
rozwin menu ustawien i wybierz opcje Administracja.
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[+ CMS Editor
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[~ Wyloguj
Wybierz opcje Utwdrz nowe konto. Podaj dane uzytkownika oraz przypisz mu jedno lub
wiecej uprawnien. O utworzonym koncie i danych logowania uzytkownik zostanie
poinformowany automatycznie mailem.
Uprawnienia:

e Administrator — Umozliwia tworzenie i zarzgdzanie kontami uzytkownikow. Jesli
Administratorowi przypiszesz np. dodatkowo tylko role Basic, bedzie mdgt tworzy¢
uzytkownikow z rolg Basic. Jesli Administrator ma mieé¢ mozliwos¢ tworzenia
uzytkownika z dowolng rolg, przypisz mu wszystkie role.

e Basic — Dostep do bazy artykutéw PERI oraz informacji ogélnych w myPERI. W
przypadku przypisania projektow uzytkownik ma dostep do raportu Formularz
zwrotu.

e Finanse — Dostep do wszystkich danych finansowych, takich jak duplikaty faktur. Po
dodaniu roli Raporty, uzytkownik zyskuje dostep do raportéw finansowych.

e Raporty — Dostep do raportow budowy i planowania materiatu, takich jak Przeglad
materiatu na budowie. Po dodaniu roli Finanse, uzytkownik zyskuje dostep do
raportéw finansowych.

e Rysunki techniczne - Dostep do rysunkéw technicznych opracowanych przez PERI dla
konkretnego projektu.
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Przewodnik administratora

Zdecyduj czy tworzony uzytkownik powinien mie¢ dostep do wszystkich projektéw, czy
wybranych.

Przypisz projekty

ﬁ 110000 PERI Polska, Sp. z 0.0., 05-860, PLOCHOCIN ~ Projekt

[ o]
[
PotwierdZ utworzenie uzytkownika przyciskiem = “#°<= |
a. Dostepnos$é dokumentéw dla poszczegdinych rél.
Faktury - - X - X X X
Dokumenty wydania X X X X X X X
Dokumenty zwrotu X X X X X X X
Faktury do zwrotow - - X - X X X
Faktury korygujace - - X - X X X
Zdjecia uszkodzonego materiatu X X X X X X X
b. Dostepnos¢ raportéw dla poszczegdlnych rol.

Ceny jednostkowe - wykonanie na catos¢ (0360-1) - - - - X X X

Ceny jednostkowe - wykonanie na pozycje (0360-2) - - - - X X X

Formularz zwrotu bez rysunkéw (0001) X X - X X X X

Formularz zwrotu z rysunkami (0329) X X - X X X X

Obrot budowy wg rodzaju zlecenia i grupy ) ) _ ) « « «

wyrobow (1635)

Przeglad faktur budowy (1606) - - - - X X X

Przeglad materiatu na budowie (0308) - X - X - X X

Przeglad projektu (0306) - - - - - X X

Przeglad zlecenia LV - ilosci (0321-1) - - - - X X X

Przeglad zlecenia LV - obrét (0321-2) - - - - X X X

Ruchy materiatowe - dzierzawa (0307-1) - X - X - X X

Ruchy materiatowe - sprzedaz (0307-2) - X - X - X X

Przeglad materiatu na budowach (0301) - - - - X X X

Przeglad projektéw (dzierzawa i ilos¢) (0324) - - - - X X X

2. Przeglad uzytkownikéw



wype PERI

Przewodnik administratora

W panelu administratora mozna wyszuka¢ uzytkownikéw i zarzagdza¢ ich uprawnieniami. Jako
administrator mozesz czasowo zablokowac konto, usungé uzytkownika, zmieni¢ jego
uprawnienia i zmienié przypisane projekty.

Administracja
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wype PERI

Przewodnik administratora

3. Mojafirma

I PE RI 110000 PERI Polska, Sp. z 0.0., 05-860, PLOCHOCIN

O Zmien klienta

Moja firma Moje projekty  Systemy i artykuty Pomoc Skontaktuj sie z nami

W zaktadce ,Moja firma” znajdziesz dane firmy. Administrator moze z tej zaktadki przejs¢ do
ustawien administracyjnych.

4. Moje projekty

I PERI 110000 PERI Polska, Sp. z 0.0., 05-860, PLOCHOCIN

¥ Zmien klienta

Mojafirma  Moje projekty ~ Systemyiartykuty ~  Pomoc  Skontakiuj sie z nami

W zaktadce ,Moje projekty” znajdziesz aktywne projekty. W zaleznosci od ustawien
uzytkownik moze mie¢ dostep tylko do wybranych projektow. W ramach projektu
uzytkownikowi mozna przyznaé dostep do:

a. Dokumentéw — rola Basic pozwala wyswietli¢ tylko Dokumenty wydania, Dokumenty
zwrotu i Zdjecia uszkodzonego materiatu. Rola Finanse pozwala wyswietli¢ dodatkowo
Faktury, Faktury do zwrotéw i faktury korygujace.

b. Raportéw - rola Basic pozwala wyswietli¢ tylko raport Formularz zwrotu. Rola Raporty
pozwala wyswietli¢ dodatkowo raporty Przeglagdu materiatu na budowie, Przeglad
projektu oraz Ruchy materiatowe. Rola Finanse pozwala wyswietli¢ dodatkowo raporty
Ceny jednostkowe, Obrét budowy wg rodzaju zlecenia i grupy wyroboéw, Przeglad faktur
budowy, Przeglad zlecenie LV

c. Informacji — Podstawowe dane projektu oraz dane kontaktowe przedstawiciela PERI
Rysunkdéw — Rysunki sg dostepne tylko dla uzytkownikdéw z rolg Rysunki techniczne.

5. Systemy i artykuty

(PERI

Moja firma Moje projekty  Systemy i artykuty whl\ Pomoc Skontaktuj sig¢ z nami

Systemy PERI

Artykuty

W zaktadce ,Systemy i artykuty” znajdziesz dokumentacje techniczno-ruchowg systemoéw
PERI oraz ulotki, instrukcje i filmy pokazujace jak prawidtowo przeprowadzi¢ montaz i
demontaz poszczegdlnych elementéw. Dodatkowo udostepniamy petng baze artykutéw PERI
wraz z grafikami i podstawowymi informacjami.



MyPERI

PERI

Przewodnik administratora

6. Pomoc

I PER] 119000 PERI Polska, Sp. z 0.0., 05-860, PLOCHOCIN

¥ Zmien klienta

Moja firma Moje projekty  Systemy i artykuly Pomoc Skontaktuj sie z nami

Opis najwazniejszych funkcji portalu myPERI i odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania.
Zawsze mozesz tez wystaé¢ mail na adres myperi@peri.com.pl.

7. Skontaktuj sie z nami

P E RI 110000 PERI Polska, Sp. z 0.0., 05-860, PLOCHOCIN
O Zmien klienta

Moja firma Moje projekty  Systemy i artykuty ~ Pomoc  Skontaktuj sig z nami

Formularz kontaktowy, ktory utatwia komunikacje w kwestiach zwigzanych z myPERI.

Opis raportow myPERI

Raporty generowane sg jako dokumenty PDF lub arkusze programu Excel.

Ceny jednostkowe — Podsumowanie projektu z podziatem na dzierzawe, sprzedaz,
transport i ustugi.

Formularz zwrotu — Formularz zawiera wszystkie artykuty PERI znajdujace sie na danej
budowie. W formularzu wystarczy zaznaczy¢ ktore artykuty i w jakiej ilosci sg zwracane i
przekazad go przedstawicielowi PERI.

Obroét budowy wg rodzaju zlecenia i grupy wyrobow — podsumowanie fakturowania za
wybrany okres z podziatem na grupy wyrobéw PERI i wykresem zmian stanu materiatu na
budowie w czasie.

Przeglad faktur budowy — tabelaryczne zestawienie numeréw faktur i kwot wraz z
informacjg o dacie i terminie ptatnosci

Przeglad materiatu na budowie - dane o ilosci dostarczonej i zwrdconej artykutéw wraz z
datami pierwszych dostaw

Przeglad projektu — Wartos$¢ materiatu na budowie z podziatem na gtéwne grupy
wyrobow i wykresem stanu materiatu na budowie w czasie.

Przeglad zlecenia LV — Przeglad wszystkich dostarczonych ilosci (m?/szt./m.b.) i
zafakturowanego obrotu na pozycje LV (cen jednostkowych).

Ruchy materiatowe — szczegdtowe dane o sprzedazy, wydaniach i zwrotach kazdego
artykutu z informacja o datach, ilosciach i numerach dokumentéw.


mailto:myperi@peri.com.pl

